Mẫu 01-QT.02/CT HSSV

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


BIÊN BẢN GHI NHẬN SỰ VIỆC

Hôm nay, vào lúc ….. giờ.…... ngày…... tháng….. năm20...... tại: …………… ..........

trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định, chúng tôi gồm có:

1. Ông (bà): ……………………………........đại diện: Phòng CT HSSV

2. Ông (bà): …………………………............đại diện: …………………………….......

3. Ông (bà): …………………………............đại diện: ………………..........................
Tiến hành lập biên bản ghi nhận sự việc xảy ra như sau:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Sau khi trao đổi các bên đồng ý kết luận sự việc như sau:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

           Biên bản đã đọc cho mọi người có liên quan cùng nghe và thống nhất ký vào biên bản.


NGƯỜI VI PHẠM
NGƯỜI DỰ BUỔI LÀM VIỆC
NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN


(Ký, ghi rõ họ tên)
(Ký, ghi rõ họ tên)
(Ký, ghi rõ họ tên)

Mẫu 02-QT.02/CT HSSV

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢN TƯỜNG TRÌNH 

Kính gửi: - Phòng CT HSSV Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định

      - Khoa (Trung tâm).................................................................................................................................
Em tên là : ............................................................................................................ ..............Sinh ngày:.................................................
Học lớp : ........................................................................... MS HSSV: ………………………………………………………………..
Tường trình diễn biến sự việc: (1).................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

Nguyên nhân dẫn đến vụ việc xảy ra :.......................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

Trên đây là toàn bộ sự việc đã xảy ra, em xin cam đoan tường trình đúng sự thật, nếu có gì sai sót em xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.

   Nam Định,  ngày.......tháng...... năm 20.....

                           Người viết

                                (Ký, ghi rõ họ, tên)

Ghi chú:

(1) Nêu thời gian, diễn biến vụ việc do mình gây ra. 

Mẫu 03-QT.02/CT HSSV
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BẢN KIỂM ĐIỂM

Kính gửi:  - Phòng CT HSSV trường Cao đẳng công nghiệp Nam Định

      - Khoa (Trung tâm).................................................................................................................................
Em tên là: ............................................................................................................ Sinh ngày :...................................................
Học lớp : ........................................................................... MS HSSV: ……………………………………………………………..
Hiện đang trú tại:  …………………………………………………………………………….………………………………………..

Nay em tự viết bản kiểm điểm trình bày về vi phạm của em như sau:

(1)...................................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................

Với mức độ vi phạm như em đã trình bày trên đây, căn cứ Nội quy, Quy chế công tác HSSV mà em đã được học, em xin nhận hình thức:

(2)..................................................................................................................................................................................................................................

Em hứa sẽ không tái phạm nữa và thực hiện tốt nội quy, quy định của nhà trường. Nếu còn vi phạm em xin chịu hình thức kỷ luật cao hơn của nhà trường.

    Nam Định, ngày......tháng....... năm 20....

                           Người viết

                                (Ký, ghi rõ họ, tên)

Ghi chú:

(1) Nêu thời gian, nguyên nhân, diễn biến vụ việc, tác hại, phân tích đúng sai, ảnh hưởng của vụ việc do mình gây ra. Nêu thái độ suy nghĩ  hối lỗi,  hứa sửa chữa khuyết điểm, nguyện vọng và cam kết của bản thân sau vụ việc 

(2) Nếu đến mức xử lý kỷ luật thì ghi một trong các hình thức: Khiển trách, Cảnh cáo, Đình chỉ học tập hay Buộc thôi học.

(Mẫu 04-QT.02/ CTHSSV)
TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH 


                PHÒNG CÔNG TÁC HSSV                GIẤY ĐÌNH CHỈ HỌC TẬP
KÍNH GỬI:
- Khoa (Trung tâm). ...........................................................
- Giáo viên chủ nhiệm (CVHT) lớp: ....  .............................
Học sinh:  





Lớp : ………………..………….

1. …………………………………………;  …………………………………..……..

2. …………………………………………;  …………………………………..……..

3. …………………………………………;  …………………………………..……..

4. …………………………………………;  …………………………………..……..

5. …………………………………………;  …………………………….……..…....

Bị đình chỉ học tập kể từ ngày: …/……/………. đến ngày có “Giấy cho vào lớp”
Vì lý do:  ………………………………………….……………………………..….

……………………………………………………….……………………..……….


Ngày        tháng         năm 20……        


        PHÒNG CÔNG TÁC HSSV
………………………………………………………………….………………

(Mẫu 05-QT.02/ CTHSSV)
TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH


              PHÒNG CÔNG TÁC HSSV                            GIẤY CHO VÀO LỚP
KÍNH GỬI:
- Khoa (Trung tâm). ..............................................................
- Giáo viên chủ nhiệm (CVHT) lớp: ....  .............................
Học sinh:  





Lớp : ………………..………….......
1. ………………………………………;  ………………………………..……..

2. ………………………………………;  ………………………………..……..

3. ………………………………………;  ………………………………..……..

4. ………………………………………;  ………………………………..……..

5. ………………………………………;  ………………………………..……..

Được vào học kể từ ngày: …………………….. ......................................................

Vì lý do:......................................................................................................................

……………………………………………………….………………………........

Mọi sự  tái phạm sẽ được xem xét một cách nghiêm khắc.

Ngày        tháng         năm 20…..


PHÒNG CÔNG TÁC HSSV
Mẫu 06-QT.02/CT HSSV
TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG CÔNG TÁC HSSV
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

BIÊN BẢN HỌP LỚP
Về việc xét đề nghị xử lý kỷ luật HSSV

                                                                                       

Hôm nay, vào lúc: . . . giờ . . . , ngày . . . . tháng . .... năm 20….; tại địa điểm:……............
Thành phần dự họp lớp: ……………………………………….gồm có: 

- Giáo viên chủ nhiệm (ghi họ và tên) : 
..........
- Thư ký (ghi họ và tên): 
.........
- Sỉ số lớp:………… Hiện diện: ………. Vắng mặt: ………    ; Lý do: 
.........


.........
Tên HSSV vắng: 
1/
  
6/ 




2/
  
7/ 




3/
 
8/
 



4/

9/




5/

10/


NỘI DUNG: 


.........

.........

.........

.........

.........

.........

.........
ĐỀ NGHỊ: 
.........
.........

.........


.........

Buổi họp kết thúc lúc: . . . . . giờ . . . . cùng ngày, đọc lại cho các thành viên trong lớp nghe đồng nhất trí.


Tài liệu kèm theo (nếu có): ……………………………………………………...  ./.


          KHOA (TRUNG TÂM)                    GVCN                                   Thư ký

                ( Xem và ký tên)                   (Ký, ghi rõ họ tên)                 (Ký, ghi rõ họ tên)

           …………………….                  …………………….              …………………….
(Mẫu 07-QT.02/CTHSSV)
TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH
    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

KHOA Trung tâm): ……………………
    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN

V/v: ĐỀ NGHỊ HÌNH THỨC KỶ LUẬT HSSV TỰ Ý BỎ HỌC
Kính gửi: Hội đồng kỷ luật nhà trường
Thời gian: Vào lúc ….. giờ ….., ngày ..… tháng ..… năm 20…..; địa điểm: ……………..

Thành phần: GVCN, (CVHT)  lớp: ……………… Sĩ số: ….. có mặt: …… vắng mặt: …

Dưới sự chỉ trì của GVCN (CVHT)  cùng tập thể lớp HSSV thống nhất đề nghị kỷ luật vì đã vi phạm nội qui học tập rèn luyện, đã được nhắc nhở, giáo dục nhiều lần mà vẫn tái phạm.

Nay đề nghị Hội đồng kỷ luật trường ………(1)……. HSSV có tên danh sách dưới đây:

	TT
	MÃ HSSV
	HỌ VÀ TÊN HSSV
	NỘI DUNG VI PHẠM 

(Ghi rõ tổng số ngày bỏ học hoặc nghỉ học từ thời gian nào đến thời gian nào)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	



KHOA (TRUNG TÂM)
GVCN 
TRƯỞNG LỚP


(Chữ ký, ghi rõ họ tên)
(Chữ ký, ghi rõ họ tên)
(Chữ ký, ghi rõ họ tên)

Ghi chú:


(1) Ghi rõ hình thức : Khiển trách, Cảnh cáo, Đình chỉ học tập hay Buộc thôi học

(Mẫu 08-QT.02/CTHSSV)

BỘ CÔNG THƯƠNG


TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH

Km 6, Đường 10, Nam Định - Ninh Bình

ĐT: 03508827070
THƯ MỜI

Kính gửi Ông/Bà: …………………………………………………...............
Địa chỉ: ………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………..

Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định.

Xin thông báo cùng gia đình được rõ, Em: …………….………… Lớp: ………....

Vi phạm nội quy học tập và rèn luyện, cụ thể:…………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Để phối kết hợp việc giáo dục học sinh, sinh viên giữa gia đình và nhà trường, vì việc học tập của con em mình, đề nghị phụ huynh đến trường khi nhận được thông báo này.


Ngày …… tháng …… năm 20…..


TL. HIỆU TRƯỞNG


TRƯỞNG PHÒNG CTHSSV
(Mẫu 09-QT.02/CTHSSV)
                               BỘ CÔNG THƯƠNG


TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH

        Km 6, Đường 10, Nam Định - Ninh Bình

    ĐT: 03508827070




THƯ BÁO
Kính gửi Ông/Bà: …………………………………………………

Địa chỉ: ………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………….

Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định  xin thông báo cùng gia đình được rõ:

 Em: ……………........................................................……………. Lớp: …………………
Đã vi phạm nội quy học tập rèn luyện: ………………………………………………….... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ngày …… tháng …… năm 20…..


TL. HIỆU TRƯỞNG


TRƯỞNG PHÒNG CTHSSV
(Mẫu 10-QT.02/CTHSSV)
	BỘ CÔNG THƯƠNG

TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP  NAM ĐỊNH
	        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





BIÊN BẢN 
HỌP XEM XÉT XỬ LÝ KỶ LUẬT HỌC SINH SINH VIÊN
Tên Đơn vị:


Tiến hành họp kiểm điểm và đề nghị hình thức kỷ luật HSSV:


Thời gian, địa điểm họp


Chủ trì cuộc họp:


Thành phần tham dự:


Các thành viên nhất trí bầu thư ký ghi biên bản là Ông/bà:


Nội dung cuộc họp bao gồm:

1. Chủ trì cuộc họp đọc biên bản sự việc và tóm tắt nội dung sự việc xảy ra.

2. HSSV bị xem xét kỷ luật tự đọc biên bản tự kiểm cá nhân.

3.Ý kiến đóng góp của thành viên trong cuộc họp:


Chủ trì cuộc họp tóm tắt ý kiến phát biểu của các thành viên cuộc họp và biểu quyết đề nghị hình thức kỷ luật đối với HSSV bị xem xét kỷ luật:


Cuộc họp kết thúc lúc        giờ         phút        , ngày      tháng      năm

Chủ trì cuộc họp 





Thư ký ghi biên bản

(Mẫu 11-QT.02/CTHSSV)
                BỘ CÔNG THƯƠNG                   CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

          TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP                   Độc lập - Tự do -  Hạnh phúc

                                   NAM ĐỊNH
 

                     Số             /QĐ-CĐCNNĐ                                Nam Định, ngày       tháng      năm 

QUYẾT ĐỊNH


 Về việc đình chỉ học tập sinh viên



HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH

Căn cứ nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng được qui định tại Điều lệ Trường Cao đẳng ban hành kèm theo Thông tư số 46/2016/TT-BLĐTBXH ngày 28 tháng 12 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội;

Căn cứ Quyết định số 43/2007/QĐ-BGD&ĐT ngày 15/8/2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục & Đào tạo về việc ban hành Quy chế đào tạo Đại học, Cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ; 

Căn cứ Quyết định số 345/QĐ-CĐCNNĐ ngày 16/4/2013 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định về việc ban hành Quy chế đào tạo Cao đẳng chính quy theo học chế tín chỉ;

         Căn cứ …………………………………………………………….;

Xét đề nghị của Trưởng Phòng Công tác học sinh, sinh viên.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Đình chỉ học tập sinh viên ……………. lớp ……………. kể từ ngày …………….. đến ngày ……………….. vì:

- ………………….(Lý do)………………………………………………………..

………………………………………………………………………………..........
Điều  2. Sinh viên ………………………….. trong thời gian bị đình chỉ học tập phải có mặt tại Khoa để tường trình, kiểm điểm ………………………. Sau thời gian bị đình chỉ sinh viên …………………………không hoàn thành việc …………………….. nhà trường sẽ buộc thôi học (Quyết định sẽ được gửi về địa phương và gia đình).

Điều 3. Các Ông (Bà) Trưởng các Phòng, Khoa, Trung tâm và sinh viên ……………………. chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.
                                                                                KT. HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận: 

- Như điều 3;

- Lưu VT, CTHSSV.     

(Mẫu 12-QT.02/CTHSSV)

	TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH
PHÒNG CÔNG HSSV
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

	
	Nam Định, ngày        tháng       năm 20 …




DANH SÁCH KÝ NHẬN
………………………………………………..

	TT
	ĐƠN VỊ
	Họ và tên người nhận
	Ký nhận
	Ngày nhận
	Ghi chú

	1
	Phòng Đào tạo
	
	
	
	

	2
	Phòng TC-HC
	
	
	
	

	3
	Phòng TC-KT
	
	
	
	

	5
	Khoa Cơ khí-Động lẹc
	
	
	
	

	6
	Khoa Điện-Điện tẻ
	
	
	
	

	7
	Khoa KHCB
	
	
	
	

	8
	Khoa May
	
	
	
	

	9
	Khoa CNTT
	
	
	
	

	10
	Khoa Kinh tế
	
	
	
	

	11
	…
	
	
	
	

	...
	...
	
	
	
	




NGƯỜI PHÁT
