
                                                                                       Mẫu M.01-QT.03/CTHSSV
7.1. Văn bản hướng dẫn xét thi đua, khen thưởng HSSV:
	                 BỘ CÔNG THƯƠNG               TRƯỜNG CĐCN  NAM ĐỊNH                  

       Số:             /CĐCNNĐ ….(1)
   V/v hướng dẫn xét thi đua, khen thưởng HSSV học kỳ… năm học……..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Nam Định, ngày……. tháng…… năm (2)





Kính gửi:   






- ...................................................;






- ...................................................
...........................................................(3)......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ./.

	Nơi nhận:
- Như trên;

- .......................;

- Lưu: VT, ..(4)..


	    QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ

                       (chữ ký và con dấu)

                           Họ và tên


__________________________________________

Chú thích:

(1) Tên đơn vị ban hành Công văn.
(2) Địa danh, ngày tháng năm ban hành.
 (3) Nội dung Công văn.

(4) Chữ viết tắt tên của đơn vị chủ trì soạn thảo.

Mẫu M.02-QT.03/CTHSSV
7.2. Biên bản họp hội đồng thi đua, khen thưởng HSSV
          BỘ CÔNG THƯƠNG                          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
      

  Số:          /BB–CĐCNNĐ
BIÊN BẢN

Họp Hội đồng Thi đua, Khen thưởng HSSV   Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định


Hôm nay, ngày ……. tháng …..năm ………..


Tại ……………. của Trường CĐ Công nghiệp Nam Định

Hội đồng Thi đua, Khen thưởng  HSSV Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định đã họp, thành phần gồm có :


+ Có mặt: ………đồng chí


+ Vắng mặt: ………đồng chí


Chủ trì cuộc họp: …………… - Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Hội đồng thi đua khen thưởng HSSV. 


Thư ký cuộc họp: …………………- Chuyên viên  phòng Công tác học sinh,sinh viên,  Thư ký Hội đồng.


Các thành viên Hội đồng thi đua khen thưởng của Trường tham dự gồm các đồng chí :


1. Đ/c ……………… -Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Hội đồng thi đua khen thưởng


2. Đ/c ……………… - Trưởng phòng Công tác HSSV, Ủy viên thường trực 

3. Đ/c ……………… - Trưởng phòng Đào tạo, Uỷ viên
   4. Đ/c ……………… - Bí thư Đoàn Thanh niên, Uỷ viên

5. Đ/c …………. …...- Trưởng khoa ……………, Uỷ viên



6. Đ/c ………………. - Trưởng khoa ……………, Uỷ viên    
        7. Đ/c ………………. - Trưởng khoa ……………, Uỷ viên    
        8. Đ/c ………………. - Trưởng khoa ……………, Uỷ viên    
        9. Đ/c ………………. - Trưởng khoa ……………, Uỷ viên
      10. Đ/c…………………- Chuyên viên phòng Công tác HSSV Thư ký Hội đồng  

         Sau khi nghe Thường trực Hội đồng thi đua khen thưởng  HSSV Trường báo cáo thành tích và kết quả hoạt động trong phong trào thi đua năm học……… , các cá nhân ,đơn vị đã đạt được trong năm học ………., toàn thể Hội đồng thi đua khen thưởng  HSSV Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định nhất trí…….% và đề nghị Hiệu trưởng  khen thưởng cho :

1. Cá nhân công nhận: 

        -…….. HSSV đạt HSSV Khá
        - …….. HSSV đạt HSSV Giỏi 
2.Tập thể công nhận:
    -  …… Tập thể lớp tiên tiến
    -  ……Tập thể lớp xuất sắc
  THƯ KÝ
                                                                         CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG TĐKT
                                                                               HIỆU TRƯỞNG
Mẫu M.03-QT.03/CTHSSV
7.3  Thông báo danh sách được khen thưởng dự kiến

	                 BỘ CÔNG THƯƠNG                 
   TRƯỜNG CĐCN  NAM ĐỊNH
                      

            Số:            /......-.......(2)
	C      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


…(1)……., ngày…….. tháng…….năm……. 




THÔNG BÁO(3)
................................(4)............................... 

Kính gửi: Các đơn vị Phòng, Khoa, Bộ môn trực thuộc Hiệu trưởng


....................................................(5)..............................................................................................................................................................................................................................


Căn cứ vào các tiêu chí thi đua và danh sách đề nghị của các đơn vị, HĐTĐ HSSV của trường dự kiến danh sách HSSV được khen thưởng trong học kỳ… năm học………… như sau:

	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Ghi chú

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	



Hội đồng xin trưng cầu ý kiến toàn thể cán bộ, giảng viên trong trường. Các ký kiến phản hồi vui lòng gửi về P.CTHSSV, thời gian từ ngày………đến ngày…….


Trân trọng./.
	Nơi nhận:

- ...........................;

- ...........................;

- Lưu: VT, ....(6)...


	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ

(chữ ký và con dấu)

Họ và tên



Chú thích:

(1) Địa danh, ngày tháng năm ban hành.

(2) Số và ký hiệu văn bản.
(3) Tên loại văn bản như Thông báo, Chương trình, Kế hoạch, Báo cáo, Tờ trình, v.v...

(4) Trích yếu nội dung văn bản.

(5) Nội dung văn bản.

(6)  Chữ viết tắt tên của đơn vị chủ trì soạn thảo.
                                                                                                               Mẫu M.04-QT.03/CTHSSV
7.4 Quyết định khen thưởng danh hiệu thi đua HSSV  học kỳ… năm học………


          BỘ CÔNG THƯƠNG
                            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH
Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc


Số:          /QĐ-CĐCNNĐ-CTHSSV
      Nam Định, ngày …… tháng….. năm …..

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc khen thưởng danh hiệu thi đua HSSV học kỳ…. năm học …….


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÔNG NGHIỆP NAM ĐỊNH
          Căn cứ nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng được quy định tại Điều lệ  Trường Cao đẳng ban hành kèm theo Thông tư số 46/2016/TT-BLĐTBXH, ngày 28/12/2016 của Bộ trưởng Bộ  Lao động- Thương binh và Xã hội; 
          Căn cứ …………………………………………………………..;

          Căn cứ ………………………………………………………………..;


 Căn cứ ………………………………………………………………….;

          Căn cứ kết quả của Hội đồng thi đua về việc xét các danh hiệu thi đua khen thưởng HSSV học kỳ… năm học …………….,

QUYẾT ĐỊNH:

         Điều 1. Công nhận danh hiệu HSSV giỏi, khá cho ……HSSV  trong học kỳ…năm học ……….. (có danh sách kèm theo).

         Điều 2. Trích quỹ khen thưởng của nhà trường thưởng cho mỗi học sinh, sinh viên đạt danh hiệu Giỏi và Khá, là:
             ….HSSV x ……đồng/HSSV =    …………đồng.
 Tổng số tiền thưởng là:
         Điều 3. Các Ông (Bà) Trưởng các phòng, Khoa, Trung tâm và…. Học sinh, sinh viên  có tên trong danh sách chịu trách nhiệm  thi hành quyết định này./.
                                                                                               KT. HIỆU TRƯỞNG
                                                                                            PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:

-Như điều 3;

-Lưu VT,CTHSSV.

DANH SÁCH HSSV ĐẠT DANH HIỆU THI ĐUA HỌC KỲ …NĂM HỌC
 …………………

(Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-CĐCNNĐ-CTHSSV, ngày … tháng … năm …… của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Công nghiệp Nam Định)

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	ĐƠN VỊ
	SỐ TIỀN
	KÝ  NHẬN

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


Tổng cộng :     ……..người   x  ………….đ/người = ………………… đ

Số tiền bằng chữ: …………………………………………………..


     KT. HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                        PHÓ HIỆU TRƯỞNG
